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1. OBJETO:

O Presente Processo Seletivo de Contratacdo tem como objeto a aquisi¢do de Materiais Graficos para
atender as demandas dos Convénios ns® 873.187/2018/MS — AMAPA — NORTE DO PARA, n¢
878.437/2018/MS (DSEI GUAMA-TOCANTINS) - n2 878.454/2018/MS — TOCANTINS, ano de 2023.

2. JUSTIFICATIVA:

A pretensa aquisicdo faz-se necessdria para reposicio do baixo estoque dos referidos materiais graficos
no Almoxarifado do IOM, evitando paralizagbes ou prejuizos decorrentes de suas auséncias,
permitindo assim contribuir para o aprimoramento e elevagdo da qualidade dos servigos prestados.

Para a mensuragdo dos quantitativos, tomou-se por base inicialmente o quantitativo necessario para
a manutengdo dos servicos nos anos anteriores. Além do aspecto que envolve a identidade visual,
tratando-se de bens de consumo, constantemente em uso operacional, ¢ comum que estes sofram

avarias e desgastes naturais devido ao uso laboral, o que torna plenamente coerente a renovagao por

parte dos mobilizados do material.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS (PRODUTOS) E QUANTITATIVOS.

ORD DESCRICAO DOS MATERIAIS UND/MD QUANT. VALOR UNT. VALOR TOTAL

Agendas - 352 Paginas, 4x4 - D

y |Asendas - 352 Paginas, 4x4 - Capa Dura UND 500 RS 68,30 RS 34.150,00
Colorida com aspiral tamanho 14x20cm

2 [Capas de Processo em Couche 250gr UND 2.500 RS 12,85 RS 32.125,00
Pasta em L com 1 bolso interno 23,5x32cm

3 |[fechado - 47x32cm aberta em papel UND 1.500 RS 16,95 RS 25.425,00
Supremo 250gr
Disco de Sarampo e Rubeola em Couche

4 [300g Impresso em 4x4 cores com ilhoes UND 700 RS 26,30 RS 18.410,00
central com 3 laminas.

5 Bloco de Anotagao com capa, blocado com BLC 450 RS 20.25 RS 9.112,50
100 folhas.

7 Papel Timbrado A4 UND 15.000 RS 1,65 RS 24.750,00
Carti Colaborad I a !

9 artilhas dos Co radores Impressdao pape UND 1.500 RS 19,30 RS 28.950,00
couche - 4x4 cores, grampeada

10 |Envelope tamanho 24x34cm UND 1.000 RS 1,75 RS 1.750,00

TOTAL RS 174.672,50
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4. DO CREDENCIAMENTO, PROPOSTA DE PRECOS E CRITERIO DE JULGAMENTO.

4.1 As propostas deverdo ser apresentadas, obrigatoriamente, rubricadas em todas as suas folhas e
assinadas por um titular ou representante legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas,
conforme modelo Anexo do Termo de Referéncia.
4.2 Fazer menc¢do ao ndmero do Ato Convocatdrio, conter a razdo social, CNPJ/MF, enderego
completo, telefone, fax, e-mail (se houver), bem como banco, agéncia e nimero da conta bancdria
para efeito de pagamento.
4.3 O valor global devera ser formulado levando-se em consideragao a vigéncia contratual.
4.4 A proposta de prego deverd ter prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data
da publicagdo do Ato Convocatorio.
4.5 Deverdo estar incluidos no prego todos os impostos, despesas com mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta
ou indiretamente na execucdo dos servigos objeto deste Ato Convocatdrio.
4.6 A proposta de pregos apresentada e levada em conta para efeito de julgamento serd de exclusiva
e total responsabilidade da Participante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo,
exceto aquelas previstas neste Ato Convocatdrio ou que sejam irrelevantes para efeito de julgamento.
4.7 A participante devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas de valores ou qualquer
outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.
4.8 N3o se considerara oferta ou vantagem ndo prevista no Termo de Referéncia.
4.9 Para fins de credenciamento, a empresa participante deve apresentar juntamente com a proposta
de pregos:
a) Copia da cédula de identidade dos Socios-Administradores;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agSes, acompanhado de
documento de eleicdo de seus administradores;
d) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
4.10 Todas as propostas devem ser apresentadas em 05 (cinco) dias da publicagdo do Termo de
Referéncia e o julgamento tera como critério menor prego por item.
4.11. As propostas deverdo ser Protocoladas na SEDE/ANEXO do Instituto Ovidio Machado —10M na
Rua Um n? 04 — Residencial S30 Domingos Il — Bairro Cohama — Sdo Luis/MA ou através do E-mails:

contato@institutoovidiomachado.org no periodo de 02/02/2023 a 07/02/2023.
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5. DA HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA.

5.1. Para fins de habilitagdo fiscal e trabalhista as empresas licitantes devem apresentar:

a) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
concorrente.

b) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA.

6.1 Declaracdo, Certidao ou Atestado de capacidade técnica expedido{a) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou estda fornecendo
materiais/produtos/bens compativeis/similares/mesma natureza com o objeto de que trata este
Instrumento.

6.2 O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ, endereco
completo, identificagdo do licitante e descri¢ao clara dos servigos prestados, devendo ser assinado por
seus socios ou diretores ou administradores ou procuradores ou gerentes ou servidor responsavel,
com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/fungio.

6.2.1 As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

6.2.2. Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu proprio nome, nem qualquer outro

em desacordo com as exigéncias deste Instrumento.
7. DA ESTIMATIVA DE PRECOS.

7.1 O valor estimado para a aquisicdo/fornecimento dos materiais graficos pretendidos, tem como
pardmetro o Valor Global de R$ 174.672,50 (cento e setenta e quatro mil, seiscentos e setenta e dois
reais e cinquenta centavos), definido neste devido Termo de Referéncia - TR.

7.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e deverdo abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribui¢Bes fiscais e parafiscais), transporte, carregamento e

descarregamento, eventuais substituicdes e qualquer despesa acessoria e/ou necessaria, ndo

especificada neste Instrumento. ,_, A1 \“ ‘ \}(Tmm
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8. DA REVISAO DE PREGOS.

8.1 Os contratantes tém o direito ao equilibrio econémico financeiro do contrato, procedendo-se a
REVISAO do mesmo a qualquer tempo em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagbes pactuadas no
presente instrumento.

8.2 A CONTRATADA devera formular ao CONTRATANTE requerimento para revisdao do contrato,
comprovando a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa a data
da formulagdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato, demonstrando a

repercussado financeira sobre o valor pactuado.
9. DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo/fornecimento de Material Grafico correrdo a conta dos
CONVENIOS/CONTRATOS (873.187/2018/MS — AMAPA/NORTE DO PARA - 878.437/2018/MS
GUAMA TOCANTINS — 878.454/2018/MS TOCANTINS, conforme condi¢des e quantidades definidas

no Termo de Referéncia.
10. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

10.1 O prazo de vigéncia do CONTRATO sera pelo periodo de 12 (doze) meses ou até findar o

fornecimento objeto do contrato.
11. DAENTREGAE CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBIJETO

11.1 Do prazo de entrega: Sera de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Ordem de Fornecimento
de forma parcelada, conforme a necessidade do Instituto Ovidio Machado.

11.2. Do local de entrega: O objeto licitado devera ser entregue em embalagem que os protejam na
Sede do Instituto Ovidio Machado, localizada a Rua Um n2 04 - Residencial Sdo Domingos li - Cohama,
Sao Luis - MA, 65064-550.

11.3. Do horario de entrega: A entrega devera ocorrer das 09h (nove horas) as 16h (dezesseis horas),
em hordrio local.

11.4 A empresa devera substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da entrega de materiais empregados, no

prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, a contar da convocag¢do do IOM, podendo haver dilatagdo
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deste prazo nos casos em que ficar comprovada impossibilidade real de
analise e defini¢do do fiscal do contrato.

11.5. Os materiais/produtos/bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no TERMO DE REFERENCIA e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

11.6 O objeto devera ser apresentado em suas embalagens habituais de venda, possuir etiqueta
permanente de identificacao do fabricante, fixada em local de facil visualizagdo, contendo nome do
fabricante e modelo do objeto, além de estar acompanhado do manual de instrugdes, e de instalagdo
do produto, do Certificado de Garantia do Fabricante, quando houver, sem nenhum tipo de violagdo,
bem como todos os itens acessorios necessarios ao seu perfeito funcionamento.

11.7 O aceite/aprovagdo do objeto pelo Instituto ndao exclui a responsabilidade civil, nem ético-
profissional da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do objeto ou disparidade com as
especificacBes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a este IOM as faculdades
previstas no art. 18 do Cédigo do Consumidor.

11.8 O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciado a mao
de obra necessaria.

11.9 As embalagens devem efetivamente proteger seu conteddo contra choques e intempéries, agao
de luz, poeira e umidade, constando referéncia, marca do fabricante e garantia, se for o caso.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
12.2 A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de gualquer fatura, no todo ou em parte, nos casos de:
a) Existéncia de qualquer débito para com o CONTRATANTE;
b) Caso o fornecimento dos produtos/materiais ndo estiverem de acordo com a especificagdo
apresentada e aceita.
12.3 Sdo documentos complementares para efeito de pagamento:
a) Comprovante do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica atualizado;
b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;
c) A regularidade fiscal perante as Fazendas Federal e Estadual, quando for o caso;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

e) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
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13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando oque for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos cbservados.

13.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndoimplica em corresponsabilidade da Administra¢do ou
de seus agentes e prepostos.

13.3 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢do das falhas ou defeitos

observados e encaminhandoos apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

14.1 Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
14.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagGes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

14.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito ou por outro meio, sobre imperfei¢Ges, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
14.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,;

14.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

14.6. Prestar as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que forem solicitadas pela

CONTRATADA;
15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1 Cabera a CONTRATADA, além das obrigacGes previstas no Termo de Referéncia, bem como da
Proposta de Precos, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugao do objeto:

15.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
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constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respe qual
constardo as indica¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

15.2.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

15.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

15.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

15.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgdo;
15.6 Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
notificacdo, documentacdo atualizada de habilitagdo e qualificagdo cujas validades encontrem-se
vencidas.

15.7 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

15.8. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratag¢do, e ainda
pelos encargos trabalhistas, previdencidrios e obrigagSes sociais em vigor, impostos, tributos e
contribuicBes, obrigando-se a saldé-los na época prdpria, vez que os seus funciondrios ndo manterdo
qualquer vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

15.9. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigages estabelecidas na legislagdo especifica
de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados
durante a execugdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

15.10. N3o sub-contratar, total ou parcialmente, o objeto desta contratagdo;

15.11 Aceitar, nas mesmas condi¢cBes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessdrias no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
15.12. Informar, por escrito e de imediato, ao Contratante, qualquer alteracao em seu endere¢o ou
telefone, com a finalidade de assegurar rapida comunicagdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA.
15.13 Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, que antecede a
data de entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovagao;

16. DAS SANCOES PENAIS

16.1 Nos casos de retardamento, de falha na execugdo do contrato, inexecugao parcial ou de

inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a CONTRATADA poderd ser sancionada,
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isoladamente, ou juntamente com as multas e/ou medidas cabiveis.
16.2 Em caso de inexecugdo parcial ou total das condiges pactuadas, erro ou demora na execugdo do
Contrato, garantida a prévia defesa, ficard a Contratada sujeita as san¢des indicadas abaixo, sem
prejuizo de outras previstas na legislagdo vigente:
a) Adverténcia formal: falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos ao IOM;
b) Pelo atraso na entrega do servico em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do produto ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
c) Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do produto, caracterizada
em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor;
d) Pela demara em substituir o produto rejeitado, a contar do primeiro dia apds o vencimento
do prazo estipulado para a substituigdo: 2% (dois por cento) do valor dos produtos recusados,
por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Termo de Referéncia e ndo
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;
16.3 O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte

ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente normal no 6rgdo ou

Supervisor de Compras-IOM
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